
國立臺灣藝術大學 98 學年度第 12 次行政會議紀錄 
時間：99 年 2月 09 日(二)上午 9時 30 分 

地點：本校國際會議廳（教學研究大樓 10 樓） 
主席：黃校長光男                     記錄：   陳汎瑩 
出席：黃光男 張浣芸  莊芳榮 楊清田(請假)   謝文啟 

      顏若映(休假)  劉靜敏 郭昭佑  陳嘉成 王年燦  
      林昱廷(請假)    張國治 馬榮財  林文滄 羅振賢  
      林兆藏(黃小燕代)林進忠(林錦濤代)陳郁佳  劉柏村 

王慶臺  林榮泰 鐘世凱  林伯賢  趙慶河  吳珮慈 
謝章富  賴祥蔚 謝顒丞  陳裕剛  劉晉立  蔡永文   
朱美玲(張佩瑜代)謝如山 陳曉慧 廖新田 呂青山  

列席：邱麗蓉 蘇錦   連建榮 黃良琴 陳鏇光 呂琪昌   
      何家玲 黃增榮(鄭靜琪代)蔣定富  賴文堅  王仁海 
      (范華容代)      陳汎瑩  李世光  陳怡如 沈里通  

留玉滿  劉智超 王蔘    梅士杰  朱文瑋 楊炫叡   
范成浩 宋璽德 顧敏敏 潘台芳  林麗華  呂允在  
楊鈞婷 石美英 張佳穎 黃惠如 陳凱恩 黃元清   

吳瑩竹(鍾佳倩代)邱毓絢 林雅卿  辛保羅(請假)   
劉邁壬 

壹、會議開始 

ㄧ、校園新聞播報 
貳、主席報告〈略〉 
參、報告事項 

一、上次會議紀錄，請參閱電子郵件 
二、報告事項 
  
教務處 
一、98 學年度第一學期學生成績經所有任課教師輸入確認，成績單

已於上週寄出。 

二、目前所有選課已經透過系統整合及作業， 3/1 起至 3/8 將進行
98/2 學期加退選作業，提醒系所助教於作業完畢後，應由系統
印出選課學生名單，供任課教師點名確認，學生未完成系統選

課作業，請提醒任課老師勿直接於點名單上加入名單，務請完
成系統作業後，方完成正式上課程序，以維護選課之公平性。 
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三、99 學年度大學入學術科考試〈美術組〉已於 2月 6-7 日舉行完
畢，本處於 2月 6日〈六〉考試當天上午七時，邀集相關學系

主管同仁至師大進行實地觀摩，俾便本校接辦明年度相關試務
工作之規劃參考。 

四、教務處訂於 2月 11 日（星期四）上午 9：30 在教研大樓 10 樓

國際會議廳舉辦本校 98 學年度教師績效評鑑評分表填表及釋
例說明會，請系所、中心轉知受評老師參加。 

五、辦理評鑑作業人員作業說明會，於 2月 25 日（星期四）上午 9：

30 在教研大樓 10 樓國際會議廳舉行，請各院長、系所中心主
管及承辦業務助教、助理準時參加（評鑑作業期程表如附件
一）。 

六、為促進期刊知識流通與順應資訊數位化之時代趨勢，本校《藝
術學報》、《藝術論文集刊》、《藝術欣賞》期刊目前除與「國家
圖書館」及資料庫業者「凌網科技」、「華藝數位」簽約授權外，

今年將再增加收錄至「金珊資訊有限公司」之《臺灣學術期刊
全文資料庫》。 

 

學務處 
一、為提昇本校教職員工基本急救訓練技巧及知能，瞭解心肺復甦

術的功能，於發生意外狀況時，能發揮自救救人及處理意外事

件的應變能力，以維護全校師生之生命安全，本處生保組將於
99 年 2 月 25 日(四)上午 9：30 至 12：30 於教學研究大樓九樓
901 教室辦理「心肺復甦術及意外傷害包紮教育訓練」活動，歡

迎師長、同仁踴躍參與。 
二、元月 28 日（四）上午本處於亞東醫學中心辦理「虎虎生風 贈

春聯」活動業已結束，深獲現場民眾喜愛熱烈參與，感謝書畫

藝術學系師生支援此次活動。 
三、本處規劃兒童美術教育研究社團於 98 年元月 27 日至 29 日，前

往嘉義縣阿里山鄉茶山國小舉辦「2010 年寒假兒童美術啟發教

學服務營」活動，在隊員們互助合作下教導山區學童製作各式
各樣與過年有關的美術作品，深獲學童喜愛，圓滿結束，感謝
兒美社同學的付出與辛勞。 

四、寒假期間（1月 18 日至 2月 27 日）申請住宿約 392 人，各項修
繕作業賡續辦理中，值勤教官兼任舍監處理一般庶務，並加強
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宿舍安全維護。 
五、99 年預官考選已於 2月 2日考試完畢，預訂 3月 5日公布成績，

賡續協助考生辦理後續相關事宜。 
六、依教育部規定春節期間（2月 13 日至 21 日），每日 16 時前完成

校園安全狀況回報至教育部校安中心。 

七、本處 98 學年度第 1學期尋求心理諮商學生共 49 名同學，總計
輔導 226 人次，已結案學生 41 名，未來需繼續晤談與追蹤之學
生共計 8名。從個案來談之問題類型分析，以「情緒管理」、「人

際關係」及「生涯規劃」為最主要之困擾。 
八、教育部核定補助本校 99 年度身心障礙學生工作計畫經費新台幣

213 萬 2,640 元整，本處將陸續規劃下年度身心障礙學生之輔導

工作與活動。 
九、寒假期間約有 23 位僑外生不返鄉過年，名單將轉知各系所助教，

還請所屬系所師長協助關懷。 

 
總務處 
一、本校近年來持續積極爭取校園北側校地（台北縣板橋市大觀段

140、140-2[土地面積約 2.086 公頃，98 年公告總現值約 4億
7,563 萬元]國有學產地）乙案，教育部於 98/12/30 召集中部辦
公室及本校研商「國立台灣藝術大學就本部經管台北縣板橋市

大觀段 140、140-2 國有學產土地之使用分區變更及土地取得事
宜」，會議作出以下重要決議： 

（一）同意 140、140-2 國有學產土地之土地使用分區變更為大專

用地（並由教育部函知台北縣政府），並朝「無償撥用」
使用方式辦理。 

（二）原華僑中學眷舍住戶 45 戶之租約及搬遷等相關事宜，自土

地完成撥用後，由本校負責處理。 
（三）本校應依「各級政府機關互相撥用公有不動產有償與無償

劃分原則」及相關函釋專案報部轉請行政院同意辦理土地

撥用。 
二、為加強同仁對 2代政府電子採購網之認識，本處訂於 2/5、2/8

於教學研究大樓 8樓 806 電腦教室，舉辦 2場共同供應契約電

子採購教育訓練。 
三、本處已於 2/2、2/3、2/4 完成校園環境消毒。 
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四、請各單位於寒假及農曆春節期間加強門禁管理，本校駐警、保
全人員將加強校區巡邏，以維護校園安全。校園安全管理若有

突發狀況，依照本校「校園事件緊急處理標準作業流程」辦理。 
五、請各單位主管提醒承辦人注意控管公文時效，文書組定期查核

逾期公文辦理情形。檢陳 98 年 12 月及 99 年 1 月份各單位公文

處理時效統計表，請參閱（如附件二）。 
六、98 學年度第 2學期學雜費繳費單已於 2/1 寄出，且自本學期開

始除原有繳費通路外，學雜費在 4萬元以下之繳費單可於四家

超商(統一、全家、萊爾富及 OK 便利商店)繳費。 
七、本年之年終獎金已於 2/4 入帳，有關 98 年個人所得稅扣繳及免

扣繳憑單、勞健保繳費證明單將於 2/10 前寄出，請轉知同仁注

意查收。 
八、為配合行政院環保署政策，請各單位有相關蓄電設備採購案件，

請優先採用其他環保無汙染之電池，對於使用中之鎳鎘電池，

可逐步汰換並妥善清理廢棄。 
九、施工中工程： 
（一）「影音藝術大樓新建工程」建築工程，截至 99/1/31 工程進

度，主體建物：第 9層結構體施作。實際進度為 61.775%。 
（二）「圖書館擴建工程」，截至 2/1 工程進度：施作新舊棟鋁包

版、新館北向帷幕窗組裝、舊館帷幕牆噴漆前貼膠帶，舊

棟石頭漆打底，實際進度 76%。「圖書館整修工程」配合擴
建工程施工，施作配電盤等結線、屋頂機房安裝、3-5 樓天
花板裝釘，實際進度 37.28%。 

（三）教學研究大樓各樓層公共空間再利用整修案，辦理第一次
變更設計（五樓層後續擴充）預計於 2/28 竣工。 

十、已完工工程 

台北紙廠文化創意產學園區電力工程，於 1/28 驗收合格。 
十一、規劃、設計中工程 
（一）「音樂系演奏廳整修工程」委託技術服務案，於 1/6 決標，

履約期限自 1/7 起計 30 日曆天。 
（二）美術學院大樓需求計畫書，於 1/7 召開期初報告審查會議，

預計於 2/6 前完成期中報告。 

（三）「演藝廳整修工程」委託專案管理，於 1/19 召開初步設計
書修正審查會議，預計於 2/10 前完成該次會議之審查意見
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修正，並預計於 2/11 前將修正設計書函送工程會。 
 

研發處 
一、國科會來函，將近三年補助專題計畫原始憑證就地查核結果之

缺失，請所有單位相關人員及教師注意此類情形，以避免本校

之管理費補助遭降低比例或計畫主持人遭停權處分（如附件
三）。 

二、本校之校務評鑑委員會目前已完成選聘，後續將召開委員會議

以推展校務評鑑工作。 
三、本校於本年 2月 4日郵寄國際交流中心英文版外國學生招生手

冊，以參與韓國第 30 屆 COEX 海外留遊學教育展。 

四、外交部「99 年度國際青年大使交流計畫」，目的在於派遣師生團
隊前往我國友邦辦理文化交流、知識傳授活動，相關計畫說明
影本已送至各單位，並請參考外交部首頁公告，請各學院及系

所踴躍參與計畫。 
五、韓國大邱大學美術學院 35 名師生來校參訪，感謝美術學院美術

學系、書畫藝術學系及藝術博物館協助。 

六、國際交流中心執行本校英文網頁規劃與國際學生線上報名系統
於 3月份試掛，感謝電算中心協助。 

七、有關影劇學院方案評估，經多次會議討論，並經研發會議決議，

暫時由傳播學院影音製播中心更名為數位影藝中心，整合電
影、戲劇、多媒體動畫藝術及人文等院系所資源，開設工作坊
及相關學程，以利課程前瞻發展及學生學習，並為未來設立影

劇學院奠定基礎。 
 
秘書室 

一、前由秘書室管理之公關禮品、提袋及萬用狀、封套等印刷品，
已次第移交保管組列管控帳，爾後各單位若有申領需求，請逕
洽該組辦理。 

二、98 學年第 1學期大事紀記事期間為 98 年 8 月 1日起至 99 年 1
月 31 日止，秘書室業以電子郵件通知各一級單位相關彙報事
宜；請各業管同仁於 2月 25 日前陳核並完成資料上傳。 
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藝文中心 
一、本中心承辦寧夏京劇團來台交流演出現代京劇「海上生明月」，

已於 2月 8日(一)舉辦，活動圓滿落幕。  
二、2 月份場地使用統計：演藝廳 2 場活動共使用 4 天、演講廳 1

場活動共使用 1 天、國際會議廳 2 場共使用 2 天。詳細活動資

料（如附件四）。 
 
人事室 

一、98 學年度第 2學期子女教育補助費自即日起接受申請，請轉知
所屬同仁（公教人員）至人事室網頁表單下載／待遇、福利／
子女教育補助申請表下載申請表並檢附證明文件，於本(99)年 3

月 12 日（星期五）前擲送人事室辦理。 
二、本校訂於本(99)年 2 月 23 日（星期二）上午 9時於演藝廳前廊

辦理「新春團拜活動」，請轉知同仁踴躍參加。本活動備有茶點，

惟為響應環保，請參加活動同仁自備飲品容器。 
三、為提升本校行政效率，「教職員新進、離退線上簽核作業」將於

近期內上線，茲擬訂「教職員新進作業線上簽核流程」及「教

職員離退作業線上簽核流程」詳如（附件五），請各相關單位配
合辦理。 

 

表演學院 
一、本院為辦理「外交部 99 年新春聯歡晚會」於 2月 22 日(一)至

23 日 (二)進行校內彩排，歡迎長官及同仁蒞臨鼓勵指導。 

二、本院戲劇系將於 2月 21 日(日)起在戲劇系實驗劇場舉辦「第
37 屆實驗劇展」，歡迎各位長官與同仁蒞臨指導。 

日期 時間 演出劇碼 

2/21(日) 19:00 白金大歌廳 

2/23(二) 19:00 紅鼻子 

2/25(四) 19:00 時間與房間 

2/27(六) 19:00 proof 

3/1(一) 19:00 爬上爬下 

3/3(三) 19:00 道路 

3/5(五) 19:00 popcorn 

3/7(日) 19：00 同棲生活 
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三、本院戲劇系將於 3月 2日(二)至 3月 4日(四)上午 9點至 12 點
在本校國際演講廳，舉辦「2010 國際戲劇治療大師 R.LANDY 專

題講座與工作坊」；下午 1：30 在戲劇系新排演教室進行「戲劇
治療大師系列」活動，歡迎各位長官與同仁蒞臨指導。 

 

肆、討論事項（無） 
伍、臨時動議 
 

陸、補充報告 
張副校長補充報告 
一、請學務處同仁及夜間執勤的同仁，ㄧ律參加「心肺復甦術及意 

    外傷害包紮教育訓練」活動，俾於學生發生意外事件時可人力 
    支援（學生意外發生第一時間須通知校安中心處理）；訓練活動 
    每學期應舉辦ㄧ次。 

二、為因應往後各種卓越計畫之推動，從 98 學年第二學期開始，各 
    系所聘任新進教師應分擔行政及專案計畫工作。 
 

柒、綜合結論 
結論: 
 

一、100 學年度術科考試美術組由本校承辦，這是一個全國性的考 
    試，希望全校各單位極力合作，辦好這次考試，為學校爭取光 
    榮。 

二、對於社會發展需要有相當的熱情，切勿冷漠以對，才可得到相 
    當的回應。 
三、55 週年校慶慶祝活動，請各單位於寒假期間，結合地方政府等 

    相關資源著手計劃並由學務處統一彙整。 
四、年終業務檢討餐會雖已發出邀請函，惟仍請各系所再以電話進 
    行聯繫，以示尊重。 

 
捌、散會（上午 10 時 17 分） 
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國立臺灣藝術大學 98 學年度辦理教師績效評鑑作業期程表 

                                                                        99.01.26 修訂 

項次 辦理事項 工作內容、說明事項 負責單位 作業時程

1 第 1 次評鑑說明會 函知教師報名說明會。 教務處 99.02.11

2 評鑑作業說明會 各學院及系所中心辦理作業說明會 教務處 99.02.25

3 第 2 次評鑑說明會 函知教師參加說明會。 教務處 99.03.4

4 受評教師自評 

1.受評年度：93~97 學年度。 
2.2/12 起至評鑑系統登錄自評資料。 
3.完成自評，列印評分表，附上佐證資料，於 99
年 3 月 20 日前送交系所中心辦理初審。 

教師個人 
99.02.11

︱ 
99.03.20

5 各系所中心辦理 

評鑑初審 

1.系、所、中依評鑑辦法辦理初審。 
2.各系所中心於 4月 10 日前完成初審，並將完 
成初審之評分表及教師自評、初審之所有資 
料於 99 年 4 月 15 日前送各學院辦理複審。 

系所中心 
99.03.20

︱ 
99.04.15

6 各學院辦理評鑑 

複審 

1.各學院依院訂評鑑辦法辦理複審。 
2.各學院於 99 年 5 月 10 日前完成複審，並將完
成審議之教師評鑑評分表、學院全體教師評鑑
結果總表於 5月 15 日前送教務處彙整。 

各學院 
99.04.15

︳ 
99.05.15

7 教務處辦理 

評鑑結果核定 

1.教務處彙整各學院辦理評鑑複審結果。 
2.必要時邀請校外委員進行抽驗。 
3.簽請校長核定。 
4.評鑑成績通知函送各受評教師。 

教務處 99.05.31

8 
辦 理 受 評 教 師 對
評 鑑 結 果 不 服 之
申訴 

依本校教師評鑑辦法接受受評教師對評鑑結果
不服者之申覆。 

各學院 
人事室 

99.06.30

9 辦理教師評鑑結果
特優者之獎勵 

評鑑結果經核定為特優者，建請校長公開表揚及
獎勵。 

各學院 
教務處 
人事室 

99.06.30

10 
辦理教師評鑑結果
未達通過標準者之

輔導及再評鑑 

經評鑑，評鑑結果未達通過標準者於次學年度 
經院、系所、中心輔導後接受再評鑑。  

系所中心 
各學院 
教務處 
人事室 

99.08.01

～  
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藝文中心 2月份場地使用訊息 
 

場 地 使 用 單 位 活 動 名 稱 時  間 

舞蹈系 拍攝劇照 2 月 3、4日 演 

藝 

廳 表演藝術學院 99 年外交部春宴排練 2 月 22、23 日 

演 

講 

廳 

國樂系 雙‧箏簪 2 月 6 日 

國 

際 

會 

議 

廳 

總務處文書組 行政會議 2 月 9、23 日 
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業務承辦：人事室－劉書宇（分機 1502） 

陳麗玉（分機 1504） 

教職員新進作業線上簽核流程 

人事室：人事甄選案簽准後，承辦人上線啟動報到流程，並

以電子郵件或電話通知錄取人員攜帶相關資料依

限報到。 

 
 
 
 
 
 

錄取人員：攜帶相關資料至人事室報到。 
人事室： 
1.辦理報到手續、差勤設定、識別證、保險等。 
2.上線於流程中填入到職日期後送至用人單位主管。 
3.寄發動態通知。 

 
 
 
 
 
 
 

錄取人員：至用人單位報到。 
用人單位：用人單位主管上線將流程送至相關業務單位。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

總務處出納

組： 
收取相關資

料。 

圖書館： 
辦理借書

證。 

電子計算機中

心： 
AD 及 Email
帳號設立。 

人事室： 
收取相關資

料。 

總務處文書

組： 
公文系統權

限設定。 

 
 

人事室：確認報到流程，並列印報到單陳核。  
 
 

校長室：校長判行。  
 
 
 
             

人事室：報到作業完成。 
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業務承辦：人事室－劉書宇（分機 1502） 

陳麗玉（分機 1504） 

教職員離退作業線上簽核流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

人事室： 

1. 離職案簽准後，承辦人上線啟動離退流程，同時以

電子郵件通知離職人員至相關單位辦理離職手續

後，將流程送至相關單位。 

2. 寄發動態通知。 

總務處
保管組：
審核及
稽催財
產移交
作業。 

圖書館：
收回及
稽催圖
書資
料、逾期
罰款。 

會計室：
審核借
支款項
金額。

人事室： 
收回及
催繳職
名章、職
員證。 

總務處
文書組： 
審核及
稽催公
文案件。 

人事室：確認離退流程，並列印離職單陳核。 

校長室：校長判行。 

已辦結 

人事室：離退作業完成。 

用人單
位： 
清點及稽
催業務、
財產。（含
專案人員
薪資催
繳） 

離職人員非單位財產管理人員

總務處出納
組： 
審核各項扣
款、收回及
催繳薪資、
借支款項。 

列入未辦結案
件，同時以電
子郵件通知用
人單位主管。

未辦結 

再稽催，同時
以電子郵件通
知用人單位主
管。 

人事室：開立離職證明。 

離職人員為單位
財產管理人員 

 

備註：各單位應透過各種管道，例如電子郵件通知、電話通知、信件通知、請用

人單位協助等方式積極催繳，並作成催繳記錄後上線填寫催繳過程陳核。 
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